REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO — ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA KRAPINSKE TOPLICE
OPCINSKO VIJE CE
KLASA:012-01/03-01/01
UR.BROJ:2197/03-03-2
Krapinske Toplice, 06. ozujka 2003.g.

Na temeljwil. 53. st. 2. Zakona o lokalnoj i podanoj (regionalnoj) samoupravi (N.N.
br. 33/01 i 60/01) t&l. 31. i 47. Statuta Giine Krapinske Toplice (Sl. glasnik KZZ br. 16/01
i 12/02), Oginsko vijece Ogine Krapinske Toplice na 20. sjednici odrzanoj 0&ujka
2003.g., donijelo je

ODLUKU

0 ustroju Jedinstvenog upravnog odjela
Ogine Krapinske Toplice

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom osniva se Jedinstveni upravni odjpti@e Krapinske Toplice, te
odreiuje njegovo ustrojstvo.

Il DJELOKRUG JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Clanak 2.

Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz sapraunog djelokruga Gjne kao
jedinice lokalne samouprave, sukladno zakonimagidn propisima i to nakito:

- poslove iz oblasti druStvenih djelatnosti: kvdtutehnéke kulture i Sporta, brige i
odgoja djece predskolske dobi, osnovnog Skolsteajjadne skrbi, zdravstva i udruga
graiana,

- poslove iz oblasti komunalnog gospodarstva:darBrograma odrzavanja objekata i
ureiaja komunalne infrastrukture, upravni postupci dasth komunalnog gospodarstva,
provedba komunalnog reda, izrada Programa izgracgezavanja komunalne infrastrukture
i drugih objekata kojih je investitor épa, pripreme zemljiSta za izgradnju,

- poslove iz oblasti prostornog demja i zasStite okoliSa: izrada lzvf@so stanju u
prostoru, izrada Programa za undeme stanja u prostoru, poslovi na donoSenju prosto
planskin dokumenata, prostornog plana derga ogine i provedba javne rasprave,
predlaganje Programa zastite okoliSa éakevima onegiscenja okolisa lokalnih razmjera,



- poslove pripreme akata u gospodarenju nekratmana vlasnistvu Qfine, priprema
natj€aja i ugovora za prodaju nekretnina, uspostavlj@hjnosti, najam stanova i zakup
poslovnih prostora,

- poslove vdenja financijskog i materijalnog poslovanja &@ye: izrade i izvrSavanja
prora&una i godiSnjeg obtana prorduna Ogine, razreza i naplate prihoda koji pripadaju
Opcini kao jedinici lokalne samouprave, obavljanjeu@ovodstvenih poslova, denje
knjigovodstvenih evidencija imovine ©pe, vaienje poslova osiguranja imovine €pe,
poticanje poduzettkih aktivnosti putem posebnih programa od intems®ginu,

- poslove ope uprave: ofe i kadrovske poslove, obavljanje poslova i eviganiz
oblasti rada i radnih odnosa, osiguravanje t&ihiuvjeta za rad Jedinstvenog upravnog
odjela (odrzavanje, zagrijavanje diS¢enje prostorija, nabava opreme i investicijsko
odrzavanje, poslovi ekonomata) poslovi prijemneckderije, arhiviranje i otprema poSte,
poslovi nabave roba i usluga,

- poslovi unapréenja mjesne samouprave i rada mjesnih odbora,

- ostali poslovi propisani posebnim propisima.

I NA CIN RADA | UPRAVLJANJA

Clanak 3.
Unutarnji ustroj, néin rada i upravljanja Jedinstvenim upravnim odjelotwduje se
Pravilnikom o unutarnjem ustroju kojeg donosiédgko poglavarstvo.

Clanak 4.
Radom Jedinstvenog upravnog odjelaci@e Krapinske Toplice rukovodi ptelnik
odjela.
Pratelnika Jedinstvenog upravnog odjela izabire i inper@ptinsko poglavarstvo na
temelju provedenog javnog naigga, na vrijeme odetiri godine.
Pratelnik Jedinstvenog upravnog odjela mora ispunjasigdee uvjete:
- VII/1 stupanj stréine spreme grevinskog, arhitektonskog, pravnog ili
ekonomskog smijera,
- polozen drzavni stimi ispit,
- 5 godina radnog staZa u struci.

Clanak 5.

Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu dzr@ nacrte propisa i drugih ép
akata, analize, izvjéa i druge radne materijale za édsko vijee, Otinsko poglavarstvo i
opcinskog néelnika, te radna tijela @mskog vijea.

Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu naelzavrSenje ofh i pojedin&nih
akata Opinskog vijga i Opiinskog poglavarstva, te predlaze mjere i radnjepaedbu
istih, za poboljSanje stanja u pojedinim oblastsaenoupravnog djelokruga, te obavlja druge
poslove koji su istome slijedom zakonskih propts&lgeni u djelokrug rada.



vV ODGOVORNOST JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Clanak 6.
Jedinstveni upravni odjel samostalan je u obapljgoslova iz svojeg djelokruga i za
svoj rad je odgovoran @mskom poglavarstvu i Gnskom vijgu, za zakonito i
pravovremeno obavljanje tih poslova.
Opcinsko poglavarstvo usmjerava i nadzire rad Jedamsig upravnog odjela u
njegovom samoupravnom djelokrugu.

\% SREDSTVA ZA RAD

Clanak 7.
Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela m@sigju se u protainu Ogine
Krapinske Toplice, na osnovi sloZzenosti prograndaraa tekéu godinu i opseg poslova i
zadataka.

Vi PRIJELAZNE | ZAVR[NE ODREDBE

Clanak 8.

Opc¢insko poglavarstvo duzno je u roku od 15 dana awthdstupanja na snagu ove
Odluke raspisati natj@j za imenovanje ptelnika.

Opcinsko poglavarstvo duzno je u roku od tri mjesedadana stupanja na snagu ove
Odluke donijeti Pravilnik o unutarnjem ustroju Jestvenog upravnog odjela €ipe
Krapinske Toplice.

Clanak 9.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje ¥aditika o privremenom ustrojstvu

opcinske uprave Ofine Krapinske Toplice, Klasa:012-01/93-01/08 od@@sinca 1993.g.

Clanak 10. )
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od danaeabj@luzbenom glasniku KZZ.

OPCINSKO VIJE CE OPCINE KRAPINSKE TOPLICE

PREDSJEDNI
QARNSKOG VIJE CA
Sanja Gradiski



